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ANEXO Il - Manual paso a paso de constitucion y visualizacion de notificaciones

1) Elusuario ingresa a través del Portal del Ciudadano (https://ciudadano.concordia.gob.ar/) con
usuario y contrasefa

Iniciar Sesiéon

BcuiL 8

Contrasena ®

[ (4 ARCA/AFIP ]

o desde el portal de ARCA con CUIT y clave fiscal. En el panel general de servicios elegira la
“Acceder” en la pestana de “Domicilio Electronico Municipal”

@) Ingresar con Clave Fiscal I municipalidad de con|

CUIT/CUIL

| Z Municipalidad de Concordia - Portal del Ciudadano

¢ Olvidaste tu clave?

Permite tramitar habilitacion de comercios, imprimir boletas, pagar tasas y otros tramites

‘ Obtené tu Clave Fiscal ‘

¢ Qué es la Clave Fiscal?

Ayuda
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2, Mis datos

[+ Cerrar sesion

Domicilio Electrénico Municipal Concordia Servicios
Dasde aqui podid var sus hotifisaciones y Permite realizar 6l pogo de senvicios da lo
avisos m puro pres: &l comprobant
de page.
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2) El usuario accede a la grilla principal del Domicilio Electronico Municipal, donde puede
visualizar las notificaciones disponibles en su bandeja de entrada. En esta vista se presenta la
informacion correspondiente a cada notificacion, incluyendo el asunto, la direccion de correo
electrénico a la que fue enviada, el tipo, el tema, la fecha de recepcion y el estado de lectura

32 Concordia pomicilio Electrénico Municipal

2 Notificaciones

& Bandejo de entrada V finros

= ' m itk itor oo

s somicios

o AsuNTO coRreo wo ToMA RECIBIOO [ ven
380 Asunto prueba tomife i@ oshojz0zs o heigo @
e Asunto prusba tomife i@ gmaileom Mentoje Actos de Fiscolizocisn 08/10/2028 N leicss. @
382 Asunto prusbe tomife  zi@gmalcom Monaaie Actas 0o Fiscolzocion 08/10/2025 [ @
b2zl Asunts prusba tomite n@gmolcom Menrzoje 26/09/2028 Laiss @
n Asee prosto tomife  zi@gmotoom NotEcocion Actos Ge Fiscosrocion 23/09/2025 [P @
0 Asunto prueba tomife ~* zi@gmol.com Tocos Todos 26/08/2025 [ @

Mostror 10 registros

(leidaonoleida). Asimismo, se dispone de un icono de “0jo” que permite acceder al detalle
completo de cada notificacion.
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3) En el Menu lateral de navegacién encontrara:
m&% 3.a) “Mis Domicilios” botdn para asociar nuevo domicilio
electronico municipal, puede gestionar sus domicilios
electronicos asociados, tanto como editarlo, eliminarlo y
i cnde]u de satruidd verificar un domicilio electrénico pendiente.
Ll Motificaciones

3.b) “Notificaciones” donde el usuario ve todas las
Mis domicilios notificaciones que se le enviaron a su domicilio
electrénico

4) Seleccione el caracter con el que desea asociar el Domicilio Electrénico Municipal.

o Titular: recibird automaticamente todas las notificaciones correspondientes a los tributos y
servicios vinculados a su CUIL/CUIT, sin necesidad de seleccionar temas.

< Volver

| Asociar domicilio electrénico

Asocia un domicilio electronico municipal y asignale un tipo y los temas de notificacion que prefieras.

CculL:

Email *

Ingrese el email
Tipo de notificacion *
Seleccione un tipo de notificacion

Temas de notificacién
Come titular, el domicilio se adheriré a todos los temas de notificacian.

Caracter ™
Su primer Domicilio electrénico municipal debe registrarse come Titular.

(] Acepto los términos y condic

Cancelar
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Asesor Tributario, Apoderado, Administrador o Adherente: podra elegir el tipo de
notificacion y seleccionar uno o varios temas especificos sobre los cuales desea recibir
notificaciones. Si prefiere centralizar todas las comunicaciones en un unico Domicilio

Electrénico Municipal, puede marcar la opcion "Todos".

< Volver

| Asociar domicilio electrénico

Asocida un domicilio electronico municipal y asignale un tipo y los temas de notificacion que prefieras.

Email *

Ingrese el email

Tipo de notificacion *

Seleccione un tipo de notificacién

Temas

["] avisos de Vencimientes e Informacion
[11asa comercial

[_I Tasa General Inmobiliaria

["] otras Tasas
[[] Tasa de servicios sanitarios

[ Todos

Caracter *

Seleccione un caracter

[[] Aceptolos términos y cor

Cancelar
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5) Cuando se constituye domicilio electrénico debera aceptar los Términos y condiciones
de adhesion de Domicilio Electronico Municipal

Adhesion de domicilio electrénico municipal

Términos y Condiciones para Adhesion de Domicilio
Electronico Municipal

Contribuyente o responsable, 20433250681, constituyendo DOMICILIO ELECTRONICO
MUNICIPAL, conforme lo dispuesto por el articulo 106° del Codigo Tributario Municipal
Ordenanza 38.778 y Decreto N° [25 DEM, declaro aceptar los siguientes términos y
condiciones:

PRIMERA:

La Clave Fiscal es de mi exclusive conocimiento, asumiendo la responsabilidad por
su utilizacion, resguardo y proteccion, como asi tambien las consecuencias de su
divulgacién a terceros.

SEGUNDA:

La Municipalidad de Concordia no asume respensabilidad alguna por la utilizacion
de la Clave Fiscal por parte del contribuyente y/o responsable yfo terceros, asi
como por los inconvenientes que los mismos tuvieren con el software, hardware y
servidores ajenos al servicio "Domicilio Electronico Municipal’,

TERCERA:

Queda bajo mi responsabilidad atender a la recomendacion de ingresar al servicio
‘Domicilio Electrénico Municipal” desde mi computadora personal, evitando hacerlo
desde computadoras de acceso publico o uso compartido.,

CUARTA:

Asumo |a responsabilidad por la utilizacidén indebida del servicio "Domicilio
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6) Una, vez asociado el domicilio, este debera ser verificado mediante el correo electronico
proporcionado. El usuario en dicho correo recibira un enlace para realizar la verificacion
correspondiente. En caso de no completar dicho proceso, el domicilio no podra ser utilizado y
permanecera en estado pendiente.

Recordatorio de verificacién b 4

Debes verificar tu domicilio fiscal para habilitar este
1 domicilic en el portal, revisa tu bandejo de entrada detu B
corrao electronico asociado y la carpeta de spam.

Aceptar

El usuario podra visualizar sus domicilios en la seccion “Mis domicilios”. Desde esta seccién, tendra la
posibilidad de editar el tipo y el tema asociados a cada domicilio, asi como eliminarlos cuando lo
considere necesario.

3 T T - Cardeter Tipo Tema
-1 Domicilios Fiscales Tior | togos v | [ To0ss o o |
CONTRIBUYENTE CuiL CORRED TIPC CORRED TIPO TEMA ACCIONES

Tomas 20 H @gmail.com Mensaje Todos |Z

= 5. e : Caracter Tipo Tema
[ Domicilios Fiscales Thokir o | [otor o | [ Todon - B2
COMNTRIBUYENTE cuiL CORREQ TIPO CORREO TIPO TEMA ACCIONES
Tomas Agustin Asesor Actas de Fiscalizacion Avisos de Vencimientos PENDIENTE T_|’
20 a r@concordia.gob.ar Notificacion o

tributario Habilitaciones Comerciales

Tomas Agust] . #
bRt 20 i @gmail.com Titulor Todos Todos K
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En la seccion de “Notificaciones” el usuario podra visualizar el detalle de las notificaciones dando click
en el icono del “o0jo” en esta pantalla podra acceder a los archivos adjuntos y la informacion
correspondientes.

L\ Notificaciones

% Filtros Filtrosrapidos:  Todos  Noleidos  Leidos

Buscar ~ Filtros avanzados

N° NOT. ASUNTO CORREO TIPO TEMA RECIBIDO ESTADO VER

34 Prueba @gmail.com Mensaje Tasa General Inmobiliaria 05/08/2026 No leido @

Mostrar 10 registros ~ ~ 1 registros

# Detalle 30 No leido

DESTINATARIO: TIPO: TEMA:

Tomas Mensaje Tasa General Inmobiliaria

FECHA RECIBIDO: CORREO ASOCIADO:
05/08/2026 07:52 @gmail.com

ASUNTO:

Prueba

MENSAJE:

Prueba

& Archivos adjuntos

a FIRMADO_N_Electronica_30_
FIRMADC _N_Electronica_30_1




