ANEXO |

Procedimiento para gestionar a través de la web la obtencion del CERTIFICADO DE
LIBRE DEUDA ON LINE:

Toda persona que genere usuario y contraseiia en el portal del ciudadano
(ciudadano.concordia.gob.ar) podra gestionar su CERTIFICADO DE LIBRE
DEUDA ON LINE de un inmueble de su propiedad.

En cuanto a los Escribanos u otros profesionales intervinientes podran loguearse y
generar el CERTIFICADO DE LIBRE DEUDA ON LINE de un inmueble de
propiedad de un tercero.

PASO N°1: Generacion de usuario de autogestion para Escribanos

Para ello el escribano y/o profesional interviniente debera ingresar al portal del
ciudadano ciudadano.concordia.gob.ar, en la opcion “Profesionales” para generar el
usuario de autogestion.

Profesionales Portal de Servicios Tributarios Libre Deuda Inmuebles Portal de Ventanilla Unica
Online

Permite verificar su estado de deuda, Emisién de Libre de deuda para TGl o TSS
P b realizar pagos.

@ @

En caso de no encontrase registrado el profesional debera ingresar sus datos desde la
seccion “Registrarme como profesional”

Registro profesional




Registro profesional

En este registro usted se vinculard como profesional para estar disponible en el registre municipal

nDenomina(iundzlprMesinml 2 Verificacion de documentos

Profesion: | Seleccione una profesion

L4
ESCRIBANO

Se debera completar el nimero de matricula y adjuntar la
acredite

Registro profesional

En este registro usted se vinculard como profesional para estar disponible en el registro municipal

nDennmlniilﬁnde\pwlesivna\ 2 Verificacion de documentos

Profesion: ~ ESCRIBANO

Matricula: | EJEMPLOMATRICULA

documentacion que lo

Registro profesional

En este registio usted se vinculard como profesional para estar disponible en el registro mu

nicipal

1 Denominacitn del profesional B Verificacién de documentos

CERTIFICADO DE MATRICULA (Cant. méxima de archivos 1)° Documentacion requerida

e

Confirmar



1 Denominacién del profesional . Verificacién de documentos.

CERTIFICADO DE MATRICULA (Cant. maxima de archivos 1)° Documentacion requerida
[ ]
20401679945_011_00001_00000007.pdf 55.032 kB8

x

Desea confirmar su solicitud?

Una vez confirmada la solicitud el usuario se encuentra generado.

PASO N° 2: Libre de deuda inmuebles:

Una vez registrado deberd ingresar a la opcion:

a)Para Inmuebles propios: “Libre de deuda inmueble™- “Nueva solicitud” y consignar el
numero de la Partida provincial o Partida municipal del inmueble.

Libre de deuda | Inmuebles

Acciones

+ Nueva solicitud para tercero + Nueva solicitud

N* Fecha solicitud Tipo Informacién Estado Acciones

ificaciones | @ Imprimir

Partida provincial:
Partida municipal:
NUM:

Domicilio:

EN TRAMITE

30 25/06/2024 Libre Deuda Inmuebles

b)Para Inmuebles propiedad de Terceros (solo para escribanos y otros profesionales
autorizados): “Libre de deuda inmueble”- “Nueva solicitud para tercero” y consignar el
numero de la Partida provincial o Partida municipal del inmueble.



Libre de deuda | Inmuebles

+ Nueva solicitud para tercero + Nueva solicitud

N* Fecha solicitud Tipo Informacion Estado Acciones

Partida provincial:

30 25/06/2024 Libre Deuda Inmuebles mfa municipal: EN TRAMITE

Domicilio:

PASO N° 3: Debera consignar el nimero de la Partida provincial o Partida municipal del
inmueble

Nueva solicitud de Libre Deuda X
Datos requeridos 2 | Confirmacién

Partida municipal

Tipo de partida:
po ce partica O Partida provincial

N® partida: :
Titular:
Domicilio:

QO T.G.l. (Tasa General Inmobiliaria)

Tipo cuenta corriente: . o
T.S.S. (Tasa de Servicios Sanitarios)

Fecha de cierre:

26/12/2019 *Libre de deuda hasta el 26/12/2019

Como resultado de la consulta realizada el sistema puede arrojar las siguientes
referencias: D: Deuda, C: Convenio, J: Juicio, E: Exento, ya sea que se trate de
Tasa General Inmobiliaria u Otras Tasas (pavimento, cordon cuneta y vereda)

A) CON DEUDA, CONVENIO, JUICIO Y/O EXENTO:

Si la referencia es D: Deuda y/o C: Convenio, el escribano y/o profesional interviniente
tendra la opcién de imprimir las boletas y/o cuotas del convenio de referencia para
proceder al pago de los conceptos adeudados.



Tipo cuenta corriente:

T.G.l. (Tasa General Inmobiliaria) Deuda exis!ent

T.S.S. (Tasa de Servicios Sanitarios) Deuda existente fEUCHTRO)

Fecha de cierre:

Ato Cuota Estado Tipo Monto Cancelado Multa Acces Pagado Saldo Emision Vencimiento Pago Acciones

El sistema tiene la opcion por medio del boton “Pagar Todo” generar el pago en una
sola cuota por medio de Volante Electronico de AFIP (V.E.P.) o por medio de Boton de
pago de Plus Pagos.

Si la referencia es J: Juicio, el sistema no proporcionara la opcion de imprimir, en
cuyo caso, la parte interesada debera comunicarse con el sector de Apremios
(apremios@concordia.gob.ar 6 en las oficinas de rentas en el Centro Civico — Mitre y
Pellegrini) para consultar el procurador que le fue asignado el Certificado de Deuda
Fiscal con el proposito de obtener la constancia de autorizacion para ser presentada en
el Departamento de Apremios a los efectos de regularizar la deuda resultante.

Si la referencia es E: Exento, podré solicitar el certificado de libre deuda.

B) SIN DEUDA:

En el caso que el inmueble esté libre de deuda, el escribano y/o profesional
interviniente tendréa la opcion de solicitarlo.

Paso N°4 Confirmacioén:

El sistema efectuara una previsualizacién del certificado a emitirse


mailto:apremios@concordia.gob.ar

Nueva solicitud - Libre de deuda X

ipo de cuenta corriente y cierre Confirmacion

1 Partida 2

Usted esta por solicitar un Libre Deuda con los ) Previsualizacion:
siguientes datos:

* Cuenta corriente: T.G.l. (Tasa General
Inmobiliaria)

Domicilio:

Partida provincial:

Partida municipal: -

Fecha de cierre: 23/07/2024

Una vez solicitado podrd consultar su Estado en “Libre Deuda (Inmuebles)
Escribanos” pudiendo visualizar fecha y hora de solicitud, y el estado “Inicial” /
“Finalizado”

Libre de Deuda (inmuebles) | Escribanos

N Fecha solicitud Tipo Informacién Estado Acciones

Partida provincial:
Partida municipal:

NUM: INICIAL
Domicilio:

31 23/07/2024 Libre Deuda Inmuebles

PASO N° 4: Verificacion del certificado:

Una vez realizada la Solicitud desde el portal, el Departamento de Tasa
General Inmobiliaria, dependiente de la Direccién General de Rentas, recibira la
solicitud de certificado libre de deuda, efectuar4 el control correspondiente,
verificando ademas de los datos consignados, que el N° de plano esté asociado con las
partidas pertinentes y lo enviara a la Direccion de Ingenieria y Construcciones,

PASO N° 5: Constatacion

La Direccion de Ingenieria y Construcciones efectuard el analisis del inmueble
correspondiente, dejando asentado si el mismo cuenta o no con: Pavimento Hormigén
Simple, Pavimento Bituminoso, Cordon Cuneta, PAV 116, Red Distribucion Agua o Red
Cloacal, y si dichos conceptos estin “liquidados” o “a liquidar”.



Tratandose de mejoras “a liquidar” el escribano y/o profesional interviniente debera
tener en cuenta esta situacion ya que dichas contribuciones le seran reclamadas al
titular del inmueble en oportunidad de efectuarse la liquidacion correspondiente.

PASO N° 6: Aprobacion del certificado:

Una vez realizada la constatacion por la Direccion de Ingenieria y Construcciones el
informe vuelve a la Direccién de Rentas donde luego de efectuada la verificacion
correspondiente y encontrandose el inmueble de referencia libre de deuda se procedera
a su aprobacion. En cuyo caso el sistema remitird un mensaje al solicitante a la
direccion de email declarada al momento de registrar el usuario de autogestion.

Al realizar la consulta el tramite cambiarda a la condiciéon de Finalizado con la
posibilidad de Imprimir el Certificado de Libre Deuda con cddigo QR que permitira el
control de su validez.

Libre de Deuda (inmuebles) | Escribanos

N° Fecha solicitud Tipo Informacién Estado Acciones

Partida provincial:

26 12/06/2024 Libre Deuda Inmuebles :‘al;;':a municipal: FINALIZADO

Domicilio:

Particularidades.

Escritura_anterior: Si al momento de solicitar el certificado de libre deuda
existen periodos devengados adeudados posteriores a la fecha de escritura, el
escribano y/o profesional interviniente deberad consignar dicha fecha dejando
constancia de tal situacion, en cuyo caso la inscripcion del inmueble quedara
supeditada a la verificacién por parte del Departamento Catastro Juridico
Patrimonial.




REPORTE DE LIBRE DEUDA WEB

O-{/ 2
&x% Concordia wes... Tasa de General Inmobiliaria
= -l rentin Goanconsa gob af
W CONCONDR. Gt
N°: 30 Solicitante: Horta Fernando (Escribano)
DATOS CATASTRALES
NUM: T |Titular: | " g,
Dom. parcelario: N A = 2s
Dom. postat: 174 | PISO. 0| DEPTO. 0 : Giram 8 [ 6 AT
P. municipal: P. provincial: E A1 [T
Seccion: |0 Grupo: 2 g i~ (-
Manzana: 923 Zona: & s I e -I 1
Parcela: 13 Subparcela: |0 [~ i
Sup. tlerra: | 409.6200 | Sup. mejora: | 119.00 | | S ~ 7
Aval. tierra: Aval mejora: ——
| Unidad: Fun/C: » ot
INGENIERIA
(" Pav. horm. sim.: Sl - A Liquidar
Pav. bituminoso: Sl - A Liquidar
Condén cuneta: Sl - A Liquidar
Otros: pav. 180 cuadras
Pavimento 116: Si - A Liquidar
Red. dist. agua: Si - A Liquidar
Red. dist. cloacal: Sl - A Liquidar Ventiue B valdes de este o8
Socumento on of SO web de B
Muricpaidad de Conoda
CUENTA CORRIENTE ESTADO DE OTRAS TASAS/PLANES
TSS: Estado hasta ol 30/0672024 NO se registran deudas.
Periodos
Aho 2 3 ¢ € 7 8 9 10 31 12 Monto
2019 9 e $0.00
2020 I g T $0.00
AN W s caTa s adata $0.00
2002  oevessssewmss $0.00
22 0 "0 $0.00
2024 $0,00
$ 0.00
OBSERVACIONES

| Este certificado de Libre de Deuda tiene validez a la fecha:

25/07/2024 |

2400772024




ANEXO 11

Procedimiento para gestionar a través de la web la obtencion del CERTIFICADO DE
LIBRE DEUDA ON LINE TASA COMERCIAL:

Toda contribuyente de Tasa Comercial podra ingresar con CUIT y clave al modulo de
gestion web

W MODULO DE GESTION WEB PARA

ey

3_ Z_ Concordia

A MUNICIPALIDAD CONTRIBUYENTES DE TASA COMERCIAL

INICIO DE SESION MODULO DE GESTION DE COMERCIOS

Ingrese datos

CUIT
Clave

Aceptar Volver

Desde la seccion Gestion de Informacién de usuario web podra acceder al link
“Consultar Libre Deuda”

GESTION DE INFORMACION DE USUARIO WEB

I © Consultar Libre Deuda I

© Generar Comprobante de Habilitacion

© Cambiar Clave de Usuario

© Actualizar Informacion de Contacto

Se mostrara una pantalla que en caso de no tener deuda permitira acceder al botdn
“Imprimir”

Tiempo de sesién
01:59:54

&'3 Concordia Portal de Servicios Tributarios

=2

a

@ > Comercio » Cuenta corriente Libre Deuda Tasa Comercial

Cédigo Comercio:
@& Imprimir
Cuenta:

C.ULT:

Nombre Fantasia:

Tipo Ano Tl Cuota Tl Monto

No hay periodos de Cta. Cte. en deuda o juicio. Presione el botén Imprimir para obtener el Certificado de Libre Deuda.

15



De ese modo podréa descargarse el Reporte de Libre Deuda Web de tasa Comercial

o REPORTE DE LIBRE DEUDA WEB
Tel- (0345) 422-8518 Tasa Comercial

e-mail: rentas@concordia.gob.ar
wwwi.concordia.gob.ar

DATOS DEL CONTRIBUYENTE Fecha: 01/08/2024
Codigo Comercio: Estado: Activo
Nombre de Fantasia: Cuenta:

Titular: Cuit:
Sit. IVA: Monotributista

Verifigue |3 validez de ests de
documento en el sitio web de la
Municipakidad de Concordia

10



