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1)

ANEXO I
Manual paso a paso de constitucion y visualizacion de notificaciones

El usuario ingresa a través del Portal del Ciudadano (https://ciudadano.concordia.gob.ar/) con
usuario y contrasefia

@ INGRESAR

Iniciar Sesion

Bcul B cor

Contrasena @

[ [ ARCA/AFIP ]

o desde el portal de ARCA con CUIT y clave fiscal. En el panel general de servicios elegiréa la
“Acceder” en la pestafia de “Domicilio Electronico Municipal”

@ Ingresar con Clave Fiscal l municipalidad de con|

CUIT/CUIL

‘ - Municipalidad de Concordia - Portal del Ciudadano

¢ Olvidaste tu clave?

Permite tramitar habilitacion de comercios, imprimir boletas, pagar tasas y otros tramites

[ Obtené tu Clave Fiscal ]

¢Qué es la Clave Fiscal?

Ayuda


https://ciudadano.concordia.gob.ar/

'
32% Concordia

MenG Habilitaciones Comerciales

Permite la Alta de usuario WEB, Habilitacion y
Baja de comercio, Consultas e Impresion de
Comprobante de habilitacion

@ Inicio
2, Mis datos

[+ Cerrar sesién

Domicilio Electrénico Municipal

Desde aqui podré ver sus notificaciones y
avisos

o
S
Libre Deuda Inmuebles

Adhesién a Boleta Electrénica

Profesionales

Emision de Libre de deuda para TG1 0 TSS Registrese como profesional en el Municipio

para solicitar Certificado de Libre Deuda de TGI/
155 y/o iniciar trémites de Obras Privadas.

Reciba las boletas en formato digital en su
correo electrénico o celulor.

SERVICIOS

Concordia Servicios

Permite realizar el pago de servicios de la
municipalidad para presentar el comprobante
de pago.

2) El usuario accede a la grilla principal del Domicilio Electrénico Municipal, donde puede
visualizar las notificaciones disponibles en su bandeja de entrada. En esta vista se presenta la

Concordia bemicilis Electrénics Municipal
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it doree L Notificaciones
= Bandeja de entrada Y Filros ades =
o
£ rotificaciones m PR ——
i samiciios
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289 Asunts praebe temils egfiofzees Me i @
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w ASLNLD PrUSDa tomife * ziggmai.oom Tockas Todos 6012026 [ @
mosiror 10 registros & registros

informacion correspondiente a cada notificacion, incluyendo el asunto, la direccion de correo
electrénico a la que fue enviada, el tipo, el tema, la fecha de recepcion y el estado de lectura
(leida o no leida). Asimismo, se dispone de un icono de “ojo” que permite acceder al detalle

completo de cada notificacion.



3) En el Menu lateral de navegaciéon encontrara:

Asociar domicilio “Mi icilios” 3 i icili
oo redien skt 3.a) |V|IS. Dom|C|.I|c.>s boton para asociar nuevo c_iqr_mcmo
electrénico municipal, puede gestionar sus domicilios
electrénicos asociados, tanto como editarlo, eliminarlo y
& Bardaja de sntrdda verificar un domicilio electrénico pendiente.

L\ Notificaciones

3.b) “Notificaciones” donde el usuario ve todas las
Mis domicilios notificaciones que se le enviaron a su domicilio
electrénico

4) Seleccione el caracter con el que desea asociar el Domicilio Electrénico Municipal.

o Titular: recibird automaticamente todas las notificaciones correspondientes a los tributos y
servicios vinculados a su CUIL/CUIT, sin necesidad de seleccionar temas.

< Volver

| Asociar domicilio electrénico

Asocia un domicilio electronico municipal y asignale un tipo y los temas de notificacion que prefieras.

CuUIL:

Email *

Ingrese el email

Tipo de notificacion *

Seleccione un tipo de notificacion

Temas de notificacion
Como titular, el domicilio se adheriré a todos los temas de notificacion.

Caracter *
Su primer Domicilio electronico municipal debe registrarse como Titular.

[J Acepto los términos y condiciones

Cancelar



Asesor Tributario, Apoderado, Administrador o Adherente: podra elegir el tipo de
notificacion y seleccionar uno o varios temas especificos sobre los cuales desea recibir
notificaciones. Si prefiere centralizar todas las comunicaciones en un tnico Domicilio
Electrénico Municipal, puede marcar la opcién "Todos".

< Volver

| Asociar domicilio electrénico

Asocia un domicilio electrénico municipal y asignale un tipo y los temas de notificacion que prefieras.

Email *
Ingrese el email
Tipo de notificacién *

Seleccione un tipo de notificaciéon

Temas
[L] Avisos de Vencimientos e Informacion [ otras Tasas
[] Tasa comercial [[] Tasa de servicios Sanitarios
[l Tasa General Inmobiliaria [JTodos

Caracter *

Seleccione un caracter

\:I Acepto los términos y condiciones

Cancelar



5) Cuando se constituye domicilio electréonico debera aceptar los Términos y condiciones
de adhesion de Domicilio Electrénico Municipal

Adhesion de domicilio electréonico municipal

Términos y Condiciones para Adhesién de Domicilio
Electréonico Municipal

Contribuyente o responsable, 20433250681, constituyendo DOMICILIO ELECTRONICO
MUNICIPAL, conforme lo dispuesto por el articulo 106° del Codigo Tributario Municipal
Ordenanza 38.778 y Decreto N° [25 DEM, declaro aceptar los siguientes términos y
condiciones:

PRIMERA:

La Clave Fiscal es de mi exclusivo conocimiento, asumiendo la responsabilidad por
su utilizacién, resguardo y proteccion, como asi también las consecuencias de su
divulgacion a terceros.

SEGUNDA:

La Municipalidad de Concordia no asume responsabilidad alguna por la utilizacién
de la Clave Fiscal por parte del contribuyente y/o responsable y/o terceros, asi
como por los inconvenientes que los mismos tuvieren con el software, hardware y
servidores ajenos al servicio "Domicilio Electronico Municipal’.

TERCERA:

Queda bajo mi responsabilidad atender a la recomendacién de ingresar al servicio
"Domicilio Electréonico Municipal® desde mi computadora personal, evitando hacerio
desde computadoras de acceso publico o uso compartido.

CUARTA:

Asumo la responsabilidad por la utilizacion indebida del servicio "Domicilio
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6) Una vez asociado el domicilio, este debera ser verificado mediante el correo electronico
proporcionado. El usuario en dicho correo recibira un enlace para realizar la verificacion

correspondiente. En caso de no completar dicho proceso, el domicilio no podré ser utilizado y
permanecera en estado pendiente.

Recordatorio de verificacion X

Debes verificar tu domicilio fiscal para habilitar este
{ domicilio en el portal, revisa tu bandeja de entradadetu  n
correo electrénico asociado y la carpeta de spam.

Aceptar

El usuario podré visualizar sus domicilios en la seccion “Mis domicilios”. Desde esta seccion, tendra la

posibilidad de editar el tipo y el tema asociados a cada domicilio, asi como eliminarlos cuando lo
considere necesario.

T - Carécter Tipe Tema
[y Domicilios Fiscales e v | [ | [Foe e |
CONTRIBUYENTE CuiL CORREO TIPO CORREO TIPO TEMA ACCIONES
Tomas 20 3 @gmail.com Mensaje Todos E/[
- TS % Caracter Tipo Tema
> Domicilios Fiscales =T v | [Fodow | [ Todios .
CONTRIBUYENTE CuIL CORREO TIPO CORREO TIPO TEMA

ACCIONES

Tomas Agustin Asesor Actas de Fiscalizacion  Avisos de Vencimientos

20 a :@concordia.gob.ar tributario Notificacion

PENDIENTE Tii
Habilitaciones Comerciales

Tomas A
omas Agustin 20 1 @gmailcom Titular Todos

Todos @
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En la seccion de “Notificaciones” el usuario podra visualizar el detalle de las notificaciones dando click
en el icono del “0jo” en esta pantalla podra acceder a los archivos adjuntos y la informacion
correspondientes.

O Notificaciones

Y Filtros Filtros répidos: Todos  Noleidos  Leidos

Buscar v Filtros avanzados

N° NOT. ASUNTO CORREO TIPO TEMA RECIBIDO ESTADO VER

34 Prueba @gmail.com Mensaje Tasa General Inmobiliaria 05/08/2026 No leido (]

Mostrar 10 registros v 1 registros

# Detalle 30 No leido

DESTINATARIO: TIPO: TEMA:

Tomas Mensaje Tasa General Inmobiliaria

FECHA RECIBIDO: CORREO ASOCIADO:
05/08/2026 07:52 @gmail.com

ASUNTO:

Prueba

MENSAJE:

Prueba

& Archivos adjuntos

a FIRMADO _N_Electronica_30_
FIRMADO_N_Electronica_30_1

Click para ver



