DIRECCION DE

MUNICIPAL

INSTRUCTIVO PARA CESE DE COMERCIO / CESE
TOTAL DE ACTIVIDADES

Este instructivo detalla los pasos para solicitar el cese total de actividades comerciales en la plataforma
online de la Municipalidad de Concordia.

1. Ingreso a la Plataforma
- Acceder a la plataforma ARCA: https://arca.gob.ar

- Ingresar con Clave Fiscal utilizando el CUIT/CUIL correspondiente.

ARCA AGENCIA DE RECAUDACION
Y CONTROL ADUANERO

@ Ingresar con Clave Fiscal

CUIT/CUIL

¢ Olvidaste tu clave?

Obtené tu Clave Fiscal

¢ Qué es la Clave Fiscal?

Ayuda

2. Seleccion del Portal del Ciudadano



- Dentro del sistema, seleccionar la opcién: "MUNICIPALIDAD DE CONCORDIA - PORTAL DEL

CIUDADANO".
MUNICIPALIDAD DE GUALEGUAYCHU PAEC MUNICIPALIDAD DE CONCORDIA -
Acceso a plataforma GualeActiva - PAEC - Plataforma de Autenticacion PORTAL DEL CIUDADANO
Municipalidad de Gualeguaychu Electrénica Central del Gobiemo de la Permite tramitar habilitacién de comercios,

Nacién

3. Eleccion del Usuario

- Elegir el usuario correspondiente al CUIT/CUIL que operara el tramite.

imprimir boletas, pagar tasas y otros
tramites

M Concordia
== | Portal Acceso

=4 MUNICIPALIDAD

Seleccione el usuario con el que desea operar:

CuITt) Nombre T| Apellido T]

20 3

4. Ingreso a la Plataforma Ciudadana

Email Tipo Persona

@gmail.com FiSICA

- Dentro del Portal del Ciudadano, ingresar a la seccidon "Habilitaciones Comerciales" haciendo clic en

"Acceder".

Bienvenido al Portal del Ciudadano!

En esta plataforma podras realizar tus tramites de manera agil y sencilla

Sarvicios Médulo Wb do Gestibn de Comercios

Atencién Ciudadana Declaraciones Juradas Tasa

. Comercial
Inicie un nuevo reclamo y visualice el

estado del mismo. Generacion, Presentacian, Consulta y

Reimpresién DDJJ Tasa Comercial

Impresién de boletas, Estado Habilitaciones Comerciales

de Deuda y Pagos Electronicos _
Permite |a Alta de usuario WEE,

Habilitacion y Baja de comercio, Consultas
e Impresian de Comprobante de
habilitacién

Permite verificar su estado de deuda,
reimprimir boletas y realizar pagos.

5. Tramite de Cese de Actividades

- Seleccionar la opcion "Tramites" en el menu lateral.



- Dentro del listado, hacer clic en "Cese de actividades".

KD i
\%&} Concordia

Inicio
Tramites
Solicitudes

Representacion

6. Observaciones Adicionales (opcional)

- En la pantalla siguiente, se puede ingresar una observacion o comentario adicional sobre el cese de
actividades.

Cese de actividades

Cese de actividades comerciales

7. Seleccion del Comercio

- Aparecera un cartel de advertencia: seleccionar el comercio sobre el que desea operar.

[ Observaciones

Ingrese aqui cualquier observacién o comentario adicional...

v Solicitar Baja

8. Completar Informacion del Cese
- Rellenar los campos obligatorios:

- Nombre del comercio
- Codigo de comercio
- CUIT



- Teléfono de contacto
- Fecha de cese de actividades

A

Atencion

Para continuar con el proceso de baja de
comercio, es necesario seleccionar el comercio
que desea representar.

Seleccione algtn Comercio

9. Subida de Documentacion (formato PDF, max. 10 MB c/u)
- Adjuntar la siguiente documentacién:

- Foto del DNI (OBLIGATORIO)
- Constancia de baja en AFIP/ARCA/ATER
- Baja de medidor (si corresponde)
- Rescision del contrato de alquiler
- Otros documentos de respaldo
Cese de Actividades Comerciales

Complete el siguiente formulario para solicitar la baja de su comercio. Todos los campos marcados con * son obligatorios.

() Informacion del Comercio 3 Informacion de la Baja

Nombre del Comercio *
Baja Retroactiva

HOS O
B Fecha de Cese *
El Cédigo de Comercio * dd/mm/2025 [m]
4
[® Documentos de Baja (PDFs) *
& cuT - -Puede subir hasta 5 pdfs, el tamafio maximo por archivo
es de 10 MB.
Para solicitar el cese de activi puede pr
2 (" Ig de los 1tos que se listan a continuacion:

Foto DNI (**OBLIGATORIO**)
Baja AFIP/ARCA/ATER

Baja Medidor

Rescisién del Contrato de alquiler

%, Teléfono de Contacto * ETC

3 +

4
Click para subir los archivos
Solo se admiten archivos PDF




10. Enviar Solicitud

- Hacer clic en "Solicitar Baja" para enviar el formulario.
- Una vez enviado, podra visualizar la solicitud en el panel de "Finalizadas".
- Se podra imprimir la solicitud y, una vez aprobada, descargar el Comprobante de Cese.

Finalizadas

Solicitud N° 5720
Tipo: Cese total de actividades (a término)

v . 5
Nombre: H O Comercio Dado de Baja

Fecha: 02/01/2025

D Informacién de la solicitud @ Avance del tramite
Tramite: - CESE TOTAL DE ACTIVIDADES (A TERMINO) Estado de la solicitud:  GEED
Nombre del titular - razén social: - HCONEEEEEEEEEDO
Forma Juridica: NS
CUIT: 20— Verificaciones:
Solicitante: - HOMEESSENNSDO
Domicilio: D2

® Ver documentacién cargada @ Solicitud
@ Comprobante de Cese

ZEea B © ;Qué debo hacer ahora?

Contacto ante dudas o inconvenientes

- Correo electronico: rentas@concordia.gob.ar

- WhatsApp: +54 345 415 4775



